UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Doc lap - Tw do - Hanh phc
S6: 2281/QP-UBND Ha Tinh, ngay 20 thang 7 nam 2020
QUYET PINH

Veé viéc cdng bo Danh muc va Quy trinh ndi by thi tuc hanh chinh
thugc tham quyén quan ly caa nganh Tai chinh ap dung tai
UBND cap x4 trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

Can cir Nghi dinh s¢ 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phui vé
kiém soat ths tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phu vé sita doi, bé sung mét sé diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén
kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s¢ 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phui vé
thic hién co ché mét cira, mét cira lién thdng trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh;

Cén cir Théng tw sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Bé trudng,
Chu nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc
hanh chinh;

Cén cir Théng tw 6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Bé trudng,
Chui nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Ngh;
dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phui vé thuc hién co ché mgt
cira, mét ciza lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Xét dé nghi ciia Gidm doc So Tai chinh tai Vin ban sé 2594/STC-VP ngay
13/7/2020; S¢ Khoa hoc va Cong nghé tai Vin bdan so 908/SKHCN-THC ngay
13/7/2020.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy Danh muc va Quy trinh noi bo
09 (chin) thu tuc hanh chinh thudc tham quyén quan Iy cua nganh Tai chinh ap
dung tai UBND c4p x4 trén dia ban tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao S¢ Tai chinh cha tri, phéi hop véi Vian phong Poan DPBQH,
HDND va UBND tinh va cac co quan, don vi lién quan can ctr Quyét dinh nay xay
dung quy trinh dién tur giai quyet thu tuc hanh chinh trén Hé thong thdng tin Dich
vu c6ng truc tuyén cua tinh dé &p dung théng nhat tai UBND cap huyén, cap xa
trén dia ban tinh Ha Tinh.

Piéu 3. Quyét dinh niy c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh.



Chanh Vin phong Poan DPBQH, HDND va UBND tinh; Giam ddc céc sd;
Thu truéng cac ban, nganh cép tinh; Chu tich UBND céc huyén, thanh phé, thi
xa; Chu tich UBND cac xa, phuong, thi trdn va cac td chirc, ca nhan co lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT.CHU TICH
- Nhu biéu 3;

- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- Phé CVP Tran Tuan Nghia;

- Trung tdm PV HCC tinh;

- Trung tdm TT-CB-TH tinh;

- Luu: VT, PC. ,<

W

Ping Quac Vinh



DANH MUC VA QUY TRINH NQI BQ THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN QUAN LY
CUA NGANH TAI CHINH AP DUNG TAI UBND CAP XA TREN PIA BAN TINH HA TINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2281/0P-UBND ngay 20 /7/2020 ciia Cha tich UBND tinh Ha Tinh)

PHAN A. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

O ia dié Tén VBQPPL inh
STT | Tén thii tuc hanh chinh | 1M1 hangidl | Pia diém thye | Phi, I¢ en VBQPPL quy din
: quyet hién phi noi dung sira doi
I. Linh vuc quan ly Cong san
- Luat Quan ly, str dung tai san cong;
- Nghi dinh s 151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017 cua Chinh phu quy dinh chi
M : C, A tiet mot so diéu cua Luat Quan ly, s
ua sam tai san cong S oa A
A ' \ T dung tai san cong;
phuc vuvhoat dong caa co | 30 ngay, ké tu B5 ohan Tié R ) .
quan, t6 chac, don vi|ngay nhan duoc nHﬁnp " Trg - Quyeét dinh so 50/2017/Qb-TTg ngay
1 |trong truong hop khong | ddy di hd so hop : Khong 31/12/2017 cta Tha tuéng Chinh phu

phai 1ap thanh dy 4n dau
tu.

I¢.

két qua UBND
cap xa

Quy dinh tiéu chuan, dinh mac sir dung
may moc thiét bi trong cac co quan, to
chac, don vi;

- Nghi quyét 114/2018/NQ-HPND ngay
13/12/2018 cta Hoi dong nhan dan tinh
quy dinh vé phan cip quan Iy tai san
cong trén dia ban tinh Ha Tinh.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-151-2017-nd-cp-huong-dan-luat-quan-ly-su-dung-tai-san-cong-354145.aspx

Thué tai san thuoc quyén

30 ngay, ké tu
ngay nhan duoc

- Luat Quan ly, str dung tai san cong;

- Nghi dinh s 151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017 caa Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s didu cua Luat Quan ly, sir

quan ly cia co quan, don| day da hd so hop Nhu trén Khong | dung tai san cong;

vi. 1¢. - Nghj quyét 114/2018/NQ-HDND ngay
13/12/2018 cua Hoi dong nhan dan tinh
quy dinh vé phén cap quan ly tai san
cong trén dia ban tinh Ha Tinh.

Chuyén déi cong nang str | 30 ngay, ké tu - Luét Quan ly, st dung tai san cong;

dung tai san cong trong | ngay nhan dugc A - Nghi dinh s 151/2017/ND-CP ngay

truong hop khong thay | day du ho so hop |  Nhu trén Khong | 26/12/2017 cua Chinh phi quy dinh chi
doi doi tuong quan 1y, sir I€. tiét mot so diéu cua Luat Quan ly, sur
dung tai san cong. dung tai san cong.
30 ngay, ké tu
Cexi A ngay nhan duogc Nhu tré A A
Ban tai san cong. ddy di hd so hop u tren Khong Nhu trén
é.

Ban tai san cong cho| 07 ngay lam Khong

nguoi duy nhat theo quy | viéc, ké tir ngay

dinh' tai khoép 2 bieu 2? nlgafm duoc Eiéy du Nhu trén Nhu trén

Nghi dinh so | ho so hop I¢€.

151/2017/NB-CP  ngay

26/12/2017 cua Chinh

phu.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-151-2017-nd-cp-huong-dan-luat-quan-ly-su-dung-tai-san-cong-354145.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-151-2017-nd-cp-huong-dan-luat-quan-ly-su-dung-tai-san-cong-354145.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-151-2017-nd-cp-huong-dan-luat-quan-ly-su-dung-tai-san-cong-354145.aspx

Hiy bo quyét dinh ban
dau gié tai san cong.

07 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan
duoc day du hd
so hop I¢.

Nhu trén

Nhu trén

Thanh ly tai san cong.

30 ngay, ké tu
ngay nhan dugc
day du ho so hop
&

Nhu trén

Nhu trén

Tiéu hay tai san céng cap
xa

30 ngay, ké tu
ngay nhan dugc
day du ho so hop
€.

Nhu trén

Nhu trén

Xu ly tai san cong truong
hop bi mat, bi huy hoai

30 ngay, ké tu
ngay nhan duogc
day du ho so hop
I&.

Nhu trén

Nhu trén

UY BAN NHAN DAN TINH
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PHAN B: NOI DUNG QUY TRINH NOI BQO THU TUC HANH CHINH

I. LINH VUC QUAN LY CONG SAN

1. Mua sam tai san cong phuc vu hoat ddng cia co' quan, té chirc, don vi
trong trweong hop khdng phai lap thanh dg an dau tuw.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TC-CS.01
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
Tai san cong cd gia tri dudi 100 triéu déng/01 don Vi tai san hoic 01 goi
mua sam (Khéng bao gom tai san la tru s& lam viéc, co s¢ hoat dong su
nghiép, xe 6 to, tai san thuoc danh muc mua sam tap trung cua tinh, tai san
phuc vu nhiém vu quoc phong, an ninh, trat tu, an toan xa hoi cia cac don vi
lue luwong vii trang nhan dan dong trén dia ban tinh).
2.2 | Cach thic thuc hign TTHC
Nop ho so tryc tiép hodc gui qua dudng buu dién dén B9 phan Tiép nhan va
Tra két qua cua UBND cap xa.
2.3 Thanh phan hé so, bao gom: Ban Ban
chinh sao
- | Van ban dé nghi cua co quan, t6 chirc, don vi ¢6 nhu cau X
mua sam tai san.
- | Van ban d& nghi caa co quan quan ly cap trén (néu co). X
- | Danh muyc tai san dé nghi mua siam (Chung loai, s6
luong, gia du toan, nguon kinh phi).
- | Co van ban tham dinh gia cua cong ty tham dinh gia X
hoac béo gié caa it nhat 03 nha cung cap.
- | Cac hd so khac c6 lién quan dén d& nghi mua sam tai san X
(néu co).
* Liew y khi nép ho so:
+ Néu nép ho so truc tiép tai Bé phdn Tiép nhdn va Tra két qua cdp xd, truong
hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;
+ Néu nép hé so qua dwong buu dién thi np ban sao c¢é chirng thuce ciia co quan
c6 tham quyén;
+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh.
2.4 | S6 lwong ho so: 01(b)
2.5 | Thoi han giai quyét: 30 ngay ké, tir ngay nhan du ho so hop 18.
2.6 | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Bo phan Tiép

nhan va Tra két qua cia UBND cép x4.
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2.7 | Co quan thyc hién: UBND cip xa
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap x4
Co quan dwoc iy quyén: Khéng
Co quan phdi hep: Khong
2.8 | P6i twong thuc hién TTHC: Co quan, t6 chire, don vi 6 nhu cdu mua sam
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cua UBND cip x& vé mua siam tai
san hoic Van ban thong bao khong du diéu kién mua sam tai san.
2.10 | Quy trinh xi ly céng viéc:
TT Trinh tw Trach | Thoi | Biéu mau/Két qua
nhiém gian
T6 chtc, ca nhan nop hd so | Téchie/ | Gio | Mau 01, 02 (néu cd),
tai BO phan TN&TKQ -| canhan, | hanh |06 va hd so theo muc
UBND cap x& Can bd| canbo | chinh |23
TN&TKQ kiém tra hd so: TN&TKQ
- Néu hd so day dua, hop 18
Bl | 1am thu tuc tiép nhan hd so
va hen ngay tra két qua.
- Néu hé so chua day du, hop
l&¢ thi yéu cau to chuc, ca
nhan bo sung, hoan thién ho
SO.
B2 Chuyén hd so cho cén bd| Canbd 0,5 | Mau 01, 05 va Ho so
chuyén mon xr ly. TN&TKQ | ngay |theo muc 2.3
Tham dinh ho so: Can bd 26 | Mau 05 va Dy thio
- Trudng hop hd so khong | chuyén ngay |Van ban thé‘ng bao
dap ing yéu cau du thao Vin | mon xu ly khong du dieu kién
ban thong béo khong du diéu | ho so tai mua sam hoac dy thao
kién mua sim trinh linh dao| UBND Quyet dinh phé duyét
UBND xa ky duyét. Chuyén | cap xa. mua sam tai san da ky
sang thuc hién budc 4. nhay
- Truong hop hé so can giai
trinh va bo sung thém, thong
B4 | b4 bang van ban cho cé

nhan bd sung, giai trinh.
Chuyén sang thuc hién budc
4,

+ Néu bo sung giai trinh day
du thi du thao Quyét dinh phé
duyét mua sam tai san trinh
lanh dao UBND cap xa ky
duyét;

+ Néu khdng bd sung, giai
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trinh duogc thi du thao Van
ban thong bao khong du diéu
kién mua sdm trinh 1anh dao
UBND cap xa ky duyét nhay.
Chuyén sang thuc hién budc
4,

- Trudng hop, hd so dap ung
yau cau thi du thao Quyét
dinh phé duyét mua sim tai
san, trinh lanh dao phong ky
duyét. Chuyén sang thyc hién
buoc 4.

Phé duyét két qua giai quyét | Lanhdao | 03 | Mau 05; Quyét dinh
TTHC: UBND ngay | phé duyét mua sam tai
B4 cap xa san hoic Vin ban
thong bao khong du
diéu kién mua sam tai
san da ky
Phét hanh vin ban va gui két | Van thu 05 |Mau 05, 06; Quyét
qua vé Bo phan TN&TKQ | UBND x4 | ngay |dinh phé duyét mua
UBND cép xi dé tra cho to sam tai san hoic Van
B5 | chuc, ca nhan. ban thdng bao khéng
du diéu kién mua sim
tai san da ky, dong
dau
Tra két qua cho t6 chic ca Can bo Gid | Mau 01, 06 va Quyét
nhan TN&TKQ; | hanh |dinh phé duyét mua
56 Té chie, | chinh | sdm tai san hodc Vin
ca nhan ban théng bao khéng
du diéu kién mua sim
tai san.
* Truong hop hé sor qud han X 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trudc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen
lai ngay tra két qua theo mdu 04 chuyén sang Bg phdn TN&TKQ dé giri cho
té chic, c& nhan.
3 |BIEU MAU
]
Mau 01 Mau 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
)
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
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@j

M au 03 Mau 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
=

Mau 04 M&u 04.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
]

Mau 05 MA&u 05.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
=

Mau 06 Mau 06.docx
So theo ddi ho so

4 |HOSOLUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu Bo phan TN&TKQ ciia UBND céap xa.
Mau 01, 05 luu theo ho so.

- | HO so dau vao theo muc 2.3.

Vin ban dé nghi co quan, don vi ¢4 nhu cau mua sam tai san giai trinh; Van
- | ban giai trinh cta co quan, don vi (doi Vdi truong hop ho so can gidi trinh
bo sung).

Quyét dinh phé duyét mua sam tai san hoic Vian ban thong bao khong du
dieu kién mua sam tai san.

Ho so duoc luu tai bo phan chuyén mon xir Iy chinh tryc tiép trong thoi gian 02
nam. Sau do, chuyén ho so vé bd phan Iuu trit cua co quan dé luu trir theo quy
dinh hién hanh.
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2. Thué tai san thudc quyén quan ly cia co quan, don vi

KY HIEU QUY TRINH QT.TC-CS .02

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC:
Tai san cong c6 gia thué dudi 100 triéu dong /01 nim (Khong bao gdm tai
san la tru so lam viéc, co sd hoat dong su nghiép).

2.2

Cach thwc thuc hiégn TTHC:
Nop hd so tryc tiép hodc giri qua dudng buu dién dén BO phan TN&TKQ
cua UBND cap xa.

2.3

Thanh phan hé so, bao gom: Ban | Ban
chinh sao

Vin ban dé nghi cta co quan, to chic, don vi ¢6 nhu cau X
thué tai san.

Vin ban dé nghi cta co quan quan ly cap trén (néu co).

Danh muc tai san de nghi thué (chung loai, s6 luong, du X
toan tien thué, nguon kinh phi).

Cac vin ban, gidy to khac co lién quan dén dé nghi thué X
tai san (neu co).

* Luwu ¥ khi ndp hé so:

+ Néu nép ho so trye tiép tai Bé phin Tiép nhdn va Tra két qua cdp xd, truong
hop yéu cau ban sao thi kém theo ban géc dé doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua dwong buu dién thi nép ban sao cé ching thuc ciia co quan
c6 tham quyén;

+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4

S6 lwong ho so: 01(bo)

2.5

Thoi han giai quyét: 30 ngay, ké tir ngay nhan da hd so hop 18.

2.6

Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: B phan
TN&TKQ cua UBND cép x3

2.7

Co quan thuc hién: UBND cap x4.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap x4
Co quan dwoc iy quyén: Khong

Co quan phoi hop: Khong

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: Co quan, té chic, don vi €6 nhu cau thué tai
san.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cho thué tai san hoac Van ban
thong bao khong du dicu kién thué tai san.

2.10

Quy trinh xi¥ ly cong viéc:

TT

Trinh ty Trach | Thoi | Biéu miu/Két qua
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nhiém

gian

Bl

T chuce, ca nhan nop hd so tal
Bo phan TN&TKQ cua UBND
cap xa. Cong chiic TN&TKQ
kiém tra hd so:

- Néu ho so day da, hop Ié 1am
tha tuc tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua.

- Néu hd so chua day du, hop
& thi yéu cau to chirc, ca nhan
b sung, hoan thién ho so.

T chic/
ca nhan,
Cong
chuc
TN&TKQ

Gio
hanh
chinh

Mau 01, 02 (néu co),
06 va ho so theo muc
2.3

B2

Chuyén hdé so cho can bd
chuyén mén xu ly

Cong
chic
TN&TKQ

0,5
ngay

Mau 01, 05 va Ho so
theo muc 2.3

B3

Xem Xét tham dinh, xa 1y hd
SO

- Truong hop hd so khong dap
ing y&u cau du thao Vin ban
thong bao khong du diéu kién
thué tai san trinh lanh dao
UBND cip x& ky duyét.
Chuyén sang thuc hién budc 4.
- Truong hop hod so can giai
trinh va bo sung thém, thong
b&o bing vin ban cho c& nhan
bo sung, giai trinh.

+ Néu bo sung giai trinh day
du thi dy thao Quyét dinh cho
thué tai san trinh Lanh dao
UBND cip x& ky duyét
Chuyén sang thuc hién budc 4;
+ Néu khéng bé sung, giai
trinh duoc thi du thao Van ban
thong bao khong du diéu kién
thué tai san trinh 1anh dao
UBND cip x& ky duyét.
Chuyén sang thuc hién bucc 4.
- Truong hop, hd so dap tng
yéu cau thi du thao Quyét dinh
cho thué tai san trinh Lanh dao
UBND cap x& ky duyét
Chuyén sang thuc hién budc 4;

Can bd
cong chuc
duoc giao

xtr Iy ho
SO

26
ngay

Mau 05 va Du thao
Van ban théng bao
khong du diéu kién
thué tai san hoac du
thao Quyét dinh cho
thué tai san da ky
nhay

B4

Phé duyét két qua giai quyét

Lanh dao

03

MAau 05 va Vin ban
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TTHC.

UBND
cap xa

ngay

thong bao khong du
diéu kién thué tai san
hodc Quyét dinh cho
thué tai san da ky

Phat hanh van ban va giri két| Vanthw | 05 |Mau 05, 06 va Van
qua veé B¢ phan TN&TKQ | UBND xa | ngay |ban thong bao khdng
BS UBND cap xa dé tra cho to du diceu kién thué tai
chtrc, ca nhan san hoac Quyeét dinh
cho thué tai san da
ky, dong dau
Tra két qua cho to6 chac ca| Céng Gid |Méiu 01,06 va Van
nhan chuc hanh | ban thong bao khong
B6 TN&TKQ | chinh | @a diéu kién thue tai
san hoac Quyeét dinh
cho thué tai san da
ky, dong dau.
* Truong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen
lai ngay tra két qua theo mdu 04 chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé guri cho
té cheic, c& nhan.
3 |BIEU MAU
]
Mau 01 Mau 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 M3u 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
Mau 03 M3u 03
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
=
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
]
Mau 05 MAu 05.docx
Phicu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
~ )
Mau 06 v . Mau 06.docx
S6 theo doi ho so
4 |HOSOLUU
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Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ ciia UBND cap
xa. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

Vin ban dé nghi co quan, don vi ¢6 nhu cau thué tai san giai trinh; Van ban
giai trinh cta co quan, don vi (déi Véi trieong hop ho so can gidi trinh bo
sung).

Quyét dinh cho thué tai san cong hodc van ban thong bao khong du diéu
kién thué tai san.

Ho so dugc luu tai bo phan chuyén mon xir 1y chinh tryc tiep trong thoi gian 02
nam. Sau d6, chuyén ho so vé phong Luu trit cua co quan dé luu trir theo quy dinh
hién hanh.
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3. Chuyén d6i cong ning sir dung tai san cong trong truong hep khong

thay doi déi twong quan ly, sir dung tai san céng

KY HIEU QUY TRINH QT.TC-CS.03

NQI DUNG QUY TRINH

2.1 biéu kién thuc hién TTHC
- Trong truwong hep khong thay déi co quan nha nwée dwoc giao quan
ly, sir dung tai san cong:
Tg}li san cbng co gié tri dudi 100 triéu ddng/01 don vi tai san hodc 01 g6i mua
sam (Khéng bao gom tai san la tru s& lam viéc, co sd hoat dong su nghiép,
xe 6 t6, tai san thuoc danh muc mua sam tap trung cua tinh, tai san phuc vu
nhiém vu quoc phong, an ninh, trat tu, an toan xa hoi cua cac don vi luc
luong vii trang nhan dan dong trén dia ban tinh).
- Trong truwdong hop thay ddi co quan, té chirc, don vi sir dung tai san
cong:
Tai san cdng c6 nguyén gi theo s6 sach ke toan dudi 100 triéu dong /01 don
vi tai san (Khong bao gom tai san 1a try sé 1am viéc, co s& hoat dong su
nghiép, nha van hoa, hoi quan cac t6 dan phd, thon, xom, trudng mam non,
tram y té cac xa, phuong, thi tran).
5 o | Cach thirc thyc hign TTHC: Nop hd so truc tiép hoic gui qua dudng buu
"~ | dién den Bo phan TN&TKQ cua UBND cap xa.
23 Thanh phan hd so bao gom Ban | Bin
' chinh | sao
Vén ban dé nghi cua co quan, t6 chtrc, don vi c6 nhu ciu X
chuyén do6i cong nang str dung tai san cong.
- | Vian ban dé nghi cua cac co quan quan ly cap trén (néu cd).
Danh muc tai san dé nghi chuyén doi cong ning sir dung
- | (chung loai, so0 lugng; muc dich st dung hién tai, myc dich
st dung du kién chuyén doi; ly do chuyén do1).
i Hb so ¢ lién quan dén quyén quan ly, st dung va muc X
dich sur dung tai san cong.
* Luew ¥ khi nép hé so:
+ Néu nop hé so truc tiép tai Bé phdn Tiép nhdn va Tra két qua cdp xd, truong
hop yéu cdau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;
+ Néu nép ho so qua dwong buu dién thi nép bdn sao ¢6 chirng thuwc cia co quan
c6 tham quyén;
+ Néu ngp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh.
2.4 | S6 lwong ho so: 01(bo)
2.5 | Thoi han giai quyét: 30 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop Ié.
2.6 | Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Bo phan
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TN&TKQ cua UBND cap xa

Co quan thuc hién: UBND cap x4.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap xa.

21 1 co quan dwoc @y quyén: Khong
Co quan phdi hop: Khong
25 Doi twgng thuc hign TTHC: Co quan, to chuc, don vi ¢6 nhu cau xin
" | chuyén do6i cong nang st dung tai san.
Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh chuyen d6i cong nang su dung tai
2.9 |san hoidc Van ban thong bao khong du diéu kién chuyén ddi cong ning st
dung tai san
2.10 | Quy trinh xi ly céng viéc:
T Trinh tw Tréch Thoi Biéu mau/Két qua
nhiém gian
T6 chic, ca nhan nop ho so | Tochae/ | Gid | Mau 01, 02 (néu c6), 06
tai Bo phan TN&TKQ cua| canhan, | hanh |va hd so kém theo muc
UBND cap xa Cong chic |  Cong chinh |2.3
TN&TKQ kieém tra ho so: chuc
- Néu hé so day du, hop 16 | TN&TKQ
B1 | 1am tha tyc tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua.
- Néu hd so chua dﬁy du,
hop 18 thi yéu cau t6 chuc,
ca nhan bo sung, hoan thién
hd so.
Chuyén hd so cho can bd Cong 0,5 Mau 01, 05 va Ho so
B2 | chuyén mén xu ly chuc ngay |theo muc 2.3
TN&TKQ
Xem xét tham dinh, x ly| Céanbd |26 ngay | Mau 05 va Du thao Vin
ho so: cong chuc ban thong bao khong du
- Truong hop hd so khong | duoc giao diéu kién chuyén doi
dap @ng yéu cau du thao| Xulyho cong nang st dung tai
Van ban thong bao khong | o san hoac Dy thao Quyet
da didu kién chuyén déi dinh chuyén do6i cong
cong ning sir dung tai san nang st dyng tai san da
B3 | trinh 1anh dao UBND cip ky nhay

x4 ky duyét. Chuyén sang
thuc hién buoc 4.

- Truong hop hd so can giai
trinh va bo sung thém,
théng bao bang vin ban cho
co quan, don vi bd sung,
giai trinh.
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+ Néu bo sung giai trinh
day du thi Dy thao Quyét
dinh chuyén d6i coéng ning
s dung tai san trinh l&nh
dao UBND cap x& ky
duyét. Chuyén sang thuc
hién buroc 4

+ Néu khéng bb sung, giai
trinh duoc thi duy thao Van
ban thong bdo khong du
diéu kién chuyén doi cong
nang st dung tai san trinh
lanh dao UBND cép x& ky
duyét. Chuyén sang thuc
hién buwroc 4.

- Truong hop, hd so dap
tng yéu cau thi Dy thao
Quyét dinh chuyén doi
cong nang st dung tai san
trinh 1dnh dao UBND cap
x& ky duyét. Chuyén sang
thuc hién buroc 4.

B4

Phé duyét két qua giai
quyet TTHC:

Lanh dao
UBND
cap xa

03 ngay

Mau 05;

Quyét dinh chuyén doi
cong nang st dung tai
san cong hoac van ban
thong bao khong du
diéu kién chuyén doi
cong nang st dung tai
san da ky

BS

Phat hanh van ban va gui
két qua vé Bo6 phan
TN&TKQ UBND cép xa dé
tra cho t6 chuc, ca nhan

Van thu
UBND xa

0,5
ngay

Mau 05, 06;
Quyét dinh chuyén doi
cong nang st dung tai
san cong hoac van ban
thong bao khong du
diéu kién chuyén doi
cong nang st dung tai
san da ky, dong dau

B6

Tra két qua cho t6 chuc ca
nhan

Cong
chuc
TN&TKQ

Gio
hanh
chinh

Mau 01, 06;
Quyét dinh chuyén doi
cong nang st dung tai
san cong hodc van ban
thong bédo khong du
diéu kién chuyén doi
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cong nang st dung tai
san

* Trirong hop hé so qud han X ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xit Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen
lai ngay tra két qud theo mau 04 chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé giri cho
té chic, c& nhan.

3 BIEU MAU
)
Mau 01 Mau 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
&)
Mau 02 MAu 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
&)
Mau 03 Méu 03
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
&)
Mau 04 MAu 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
=
Mau 05 MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
=
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo doi ho so
4 Hé so luu

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B phan TN&TKQ cua UBND cap
xa. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Ho so dau vao theo muc 2.3

Vin ban dé nghi co quan, don vi ¢6 nhu cau chuyén doi cong nang sir dung
tai san giai trinh; Van ban giai trinh cta co quan, don vi (doi Vi truong hop
ho so can giai trinh bo sung).

Quyét dinh chuyen d6i cong nang st dung tai san hodc véan ban thdng bao
khong du diéu kién chuyén d6i cong nang sir dung tai san.

Ho so dugc luu tai bd phan chuyén mén xir Iy chinh tryc tiép trong thoi gian 02
nam. Sau d6, chuyén ho so vé phong Luu trit cia co quan dé luu trir theo quy dinh
hién hanh.
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4. Thi tuc ban tai san cong

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TC-CS.04
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
Tai san cong c6 nguyeén gié theo s6 séch ké toan dudi 100 trigu dong /01 don
vi tai san (Khong bao gom tai san la tru so lam viéc, co s¢ hoat dong su
nghiép, xe 0 t0).
, o | Cach thirc thyc hién TTHC: Nop hd so tryc tiép hoac giri qua duong buu
= | dién den Bo phan TN&TKQ cua UBND cap xa.
\ A A A, Ban Ban
2.3 Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0

Vin ban dé nghi ban tai san céng ciia co quan, to chuc,
don vi dugc giao quan ly, st dung tai san cong (trong do X
néu & hinh thirc ban, trach nhiém to chirc ban tai san,
viéc quan 1y, sir dung tién thu duoc tir ban tai san).

Vin ban dé nghi ban tai san cong cua co quan quan ly
cap trén (ncu co).

Danh muc tai san dé nghi ban (chung loai, s6 luong;
tinh trang; nguyén gia, gia tri con lai theo s6 ké toan; X
muc dich str dung hién tai; 1y do ban).

Y kién cua co quan chuyén mén vé quy hoach sir dung
dat (trong truong hop ban tru so lam viéc, co s& hoat X
dong su nghi¢p).

Cac ho so khac co lién quan dén dé nghi ban tai san
(néu co).

* Luew Y khi nép ho so:

+ Néu nép hé so truc tiép tai Bé phdn Tiép nhan va Tra két qua cdp xd, truong
hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nop ho so qua dwong buu dién thi nép bdn sao cé chirng thuwc cia co quan
c6 tham quyén;

+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh.
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2.4

S6 lwgng ho so: 01(bo)

2.5

Thoi han giai quyét: 30 ngay, ké tir ngay nhan da hd so hop 18.

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Bo phan

TN&TKQ cua UBND cép xa

2.7

Co quan thuc hién: UBND cép xa
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap x4
Co quan dwgc iy quyén: Khong

Co quan phdi hep: Khong

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: Co quan, t6 chirc, don vi, doanh nghiép c6 tai

san ban

2.9

K&t qua giai quyét TTHC: Quyét dinh ban tai san cdng hodc Van ban théng
bao khong du dieu kién ban tai san cong

2.10 | Quy trinh xi ly céng viéc:
TT Trinh tw Iﬁiﬁ? gg‘;' Biéu mau/Két qua

T6 chuc, ca nhan nop ho so

tai Bo phan TN&TKQ cuia

UBND cap xa. Cong chirc

TN&TKQ kiém tra hd so: Té chuc/

- Néu hd so day du, hop 16| canhan, | Gio |MAu 01, 02 (néu co), 06
B1 | 1am tha tuc tiép nhan hd so Cong hanh |va hd so kém theo muc

va hen ngay tra két qua. chuc chinh | 2.3

- Néu hd so chua day du, | TN&TKQ

hop 1& thi yéu cau to chuc,

ca nhan bo sung, hoan thién

hd so.

Chuyen ho so cho cin b6 | CONG | 45 | \1ay 01, 05 va Hb so
B2 | chuyén mén xu ly chirc naav | theo muc 2.3

TN&TKQ | N9 ue <

Xem xét tham dinh, xu ly | Céanbo Mau 05 va Dy thao Van

hd so: cong chuac 26 ban thong bao khong du
B3 | - Truong hop hd so khong | duoc giao ngdy diéu kién ban tai san

dap tng yéu cau dy thao| Xulyho cong hoic Dy thao

Van ban théng bao khoéng SO Quyét dinh ban tai san
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di diéu kién ban tai san
cong trinh 1anh dao UBND
cap x& Ky duyét. Chuyén
sang thuc hién buoc 4.

- Truong hop hd so can giai
trinh va bd sung thém,
thong b&o bang vin ban cho
co quan, don vi b sung,
giai trinh.

+ Néu bd sung giai trinh day
da thi Dy thao Quyét dinh
ban tai san céng trinh lanh
dao UBND cép xa ky duyét.
Chuyén sang thuec hién buéc
4

+ Néu khong bd sung, giai
trinh duogc thi du thao Van
ban thong bao khong du
diéu kién ban tai san cong
trinh 1anh dao UBND cép x&
ky duyét. Chuyén sang thyc
hién buoc 4.

- Truong hop, hd so dap
tng yéu cau thi Du thao
Quyét dinh bén tai san cong
trinh 1anh dao UBND cép x&
ky duyét. Chuyén sang thuc
hién buwoc 4.

cong da ky nhay

B4

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC:

Lanh dao
UBND
cap xa

03
ngay

Mau 05;
Quyét dinh ban tai san
cong hoac van ban théng
bao khéng du diéu kién
ban tai san cong da ky

BS

Phat hanh van ban va gui
két qua vé BoO phan
TN&TKQ UBND cép xa dé
tra cho t6 chirc, ca nhan

Van thu
UBND xa

0,5
ngay

Mau 05, 06;
Quyét dinh ban tai san
cong hoac van ban théng
bao khong du diéu kién
ban tai san cong da ky,
dong dau

B6

Tra két qua cho t6 chic cé
nhan

Cong
chuac

Gio
hanh

Mau 01, 06;
Quyét dinh ban tai san
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TN&TKQ

chinh

cdng hoac van ban théng
bao khong dua dicu kién
ban tai san cong

* Truong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xir 1y, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 15i va hen
lai ngay tra két qua theo mdu 04 chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé giri cho

t6 chuc, ca nhan.

BIEU MAU
=
Mau 01 Mau 01.docx
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 'Ej
Mau 02.docx
=
Mﬁu 03 M3u 03
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
M3u 05 'Ej
Mau 05.docx
=
Mau 06 Mau 06.docx
So6 theo doi ho so
HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c0); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ caa UBND cap
x&. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Ho so dau vao theo muc 2.3.
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Vin ban dé nghi co quan, don vi ¢6 nhu cau ban tai san giai trinh; Van ban
- | giai trinh cua co quan, don vi (doi voi truong hop ho so can giai trinh bo
sung).

Quyét dinh ban tai san cdng hoidc van ban thong bao khong du diéu kién ban
tai san cong.

Ho so dugc luu tai bo phan chuyén mon xi 1y chinh tryc tiep trong thoi gian 02
nam. Sau d6, chuyén ho so vé phong Luu trit cua co quan dé luu trir theo quy dinh
hién hanh.
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5. Ban tai san cong cho nguoi duy nhat theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
25 Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 caa Chinh phi.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TC-CS.05
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
Tai san cdng c6 nguyén gia theo sb sach ké toan duéi 100 triéu dong /01 don
vi tai san (Khong bao gom tai san la tru so lam viéc, co s& hoat dong su
nghiép, xe 6 t0).
, 5 | Cach thirc thyc hign TTHC: Nop ho so truc tiép hoic giri qua dudng buu
= | dién den Bo phan TN&TKQ cua UBND cap xa.
\ A A A, Ban Ban
2.3 Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
Vin ban dé nghi ban cta co quan duoc giao nhiém vu to
_ | chuc ban tai san (trong d6 mo ta day du qua trinh to churc X
dau gia va muc gia to chic, ca nhan duy nhat tham gia
dau gia da tra).
Vin ban dé nghi ban tai san cong cho ngudi duy nhat cua X
"~ | co quan quan ly cap trén (néu co).
Quyét dinh ban dau gia tai san cua co quan, ngudi €6 X
tham quyen.
_ | Bién béan ban dau gia tai san (néu c6) va cac ho so lién «
quan dén qua trinh t6 chirc dau gia tai san.
* Luru ¥ khi np hé so:
+ Néu ndp ho so truc tiép tai Bé phdn Tiép nhdn va Trd két qua cdp xa, truong hop
yéu cdu ban sao thi kém theo bdan goc dé doi chiéu;
+ Néu ndp hé so qua dwong bueu dién thi np ban sao ¢6 chirng thuwc cia co quan
c6 tham quyén;
+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh.
2.4 | S6 lwgng hd so: 01(bo).
2.5 | Thoi han giai quyét: 07 ngay, ké tir ngay nhan da ho so hop 18.
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2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Bo phan
TN&TKQ cua UBND cap xa

2.7

Co quan thuc hién: UBND x&

Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: UBND cap x4
Co quan dwoc iy quyén: Khong

Co quan phéi hop: Khong

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: Co quan, to chirc, don vi, doanh nghiép co tai
san ban

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Quyet dinh ban tai san cong cho ngudi duy nhat
tham gia dau gia hodc Vian ban thong bao khong du dieu kién ban tai san cho
nguoi duy nhat tham gia dau gia.

2.1 | Quy trinh xwr ly cdng viéc:
0
TT Trinh tu Trach | Thel | g mawKeét qua
nhiém gian
T6 chuc, ca nhan nop hd so
tai Bo phan TN&TKQ cua
UBND cap xa. Céng chuc
TN&TKQ kiém tra hd so: T4 chic/
- Néu ho so day du, hop I8 Cg ﬁh:rf Gio | Mau 01, 02 (néu cd),
B1 |lam thu tuc tiép nhan ho so | ! hanh | 06 va ho so kém theo
va hen ngay tra két qua. (_:I_?\Ing_muc chinh | muc 2.3
- Néu ho so chua day dua, hop Q
l& thi yéu cau to chuc, ca
nhan bo sung, hoan thién ho
SO.
B2 Chuyén ho so cho can b | Congchic | 0,5 | Mau 01, 05 va Ho so
chuyén mén xu ly TN&TKQ | ngay |theo muc 2.3
Xem xét tham dinh, xt ly ho Mau 05 va Dy thao
SO Van ban théng bao
- Truong hop hd so khong | Canbo khong du diéu kién
g3 | d4p g yéu cau dy thao Van | cong chic | oo . | ban tai san cong cho
oA . . " 1A - gay o 2
ban thong bao khong du dicu | duocC glao nguoi duy nhat tham
kién ban tai san cong cho | Xu ly ho so gia dau gia hoic Dy
nguoi duy nhat tham gia dau thao Quyét dinh ban

gia trinh lanh dao UBND cap tai san cong cho
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x4 ky duyét. Chuyén sang
thuec hién buoc 4.

- Trudng hop hd so can giai
trinh va bd sung thém, théng
bdo biang vian ban cho co
quan, don vi b6 sung, giai
trinh.

+ Néu bd sung giai trinh day
du thi Du thao Quyét dinh
ban tai san cong cho nguoi
duy nhit tham gia dau gia
trinh ldnh dao UBND cap x4
ky duyét. Chuyén sang thuc
hién buoc 4

+ Néu khéng bd sung, giai
trinh dwoc thi du thao Van
ban théng bao khong du diéu
kién ban tai san cbng cho
nguoi duy nhat tham gia dau
gia trinh 1anh dao UBND cap
x4 ky duyét. Chuyén sang
thuec hién buoc 4.

- Truong hop, hod so dap tng
yau cau thi Dy thao Quyét
dinh ban tai san cdng cho
nguoi duy nhat tham gia dau
gia trinh 1anh dao UBND cap
x& ky duyét. Chuyén sang
thuec hién buoc 4.

nguoi duy nhat tham
gia dau gia da ky
nhay

Mau 05;
Van ban thong béo
khong du diéu kién
ban tai san céng cho

. . .. ., | Lanh dao . .
Phé duyét két qua giai quyet T s, | nguoi duy nhat tham
B4 | TTHC UBNX%) cap | Olngdy | 1) dhu” gia hoc
Quyét dinh béan tai
san cong cho nguoi
duy nhat tham gia
dau gia da ky
Phat hanh van ban va giri két| . Mau 05, 06;
B5 |qua vé Bo phan TN&TKQ U\éaﬁghjé n(;’sy Van ban thong béo

UBND cap xa dé tra cho t6

khong du diéu kién
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chuc, ca nhan

ban tai san cong cho
nguoi duy nhat tham
gia dau gia hoic
Quyét dinh ban tai
san cong cho nguoi
duy nhit tham gia
dau gia da ky, dong
dau

B6

Tra két qua cho to chuc cé

nhan

Cong chuc
TN&TKQ

Gio
hanh
chinh

Mau 01, 06;
Van ban thong bao
khong du diéu kién
ban tai san cong cho
nguoi duy nhat tham
gia dau gia hoic
Quyét dinh ban tai
san cong cho nguoi
duy nhat tham gia
dau gia

* Trueong hop hé so qud han xii 1y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trueée
ngay het han xu Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen
lai ngay tra ket qua theo mau 04 chuyen sang Bg phdn TN&TKQ dé gui cho

to chuc, ca nhan.

3 |BIEU MAU.
]
Mau 01 Mau 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 Mau 02.docx
Phi¢u yéu cau bo sung hoan thién ho so
@
Mﬁu 03 M3u 03
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
]
Mau 04 Mau 04.docx

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
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@ﬂ

Mau 05 MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

@ﬂ

Mau 06 M3u 06.docx
So6 theo doi ho so

4 |HOSOLUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua UBND cap
x&. Mau 01, 05 luu theo ho so.

- | H6 so dau vao theo muc 2.3.

Vin ban dé nghi co quan, don vi ¢6 tai san ban giai trinh; Van ban giai trinh
cua co quan, don vi (doi voi truong hop ho so can giai trinh bo sung).

Quyét dinh ban tai san cong cho nguoi duy nhat tham gia dau gia hodc Vén
- | ban thong bao khong du dieu kién ban tai san cong cho nguoi duy nhat tham
gia dau gia.

Ho so duoc luu tai bo phan chuyén mon xu 1y chinh tryc tiép trong thoi gian 02
nam. Sau dd, chuyén ho so vé phong Luu trit ciia co quan dé luu trit theo quy dinh
hién hanh.
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6. Hiy bé quyét dinh ban d4u gia tai san cong

KY HIEU QUY TRINH QT.TC-CS.06

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

biéu kién thuc hién TTHC

Tai san céng cd nguyén gia theo s6 sach ké toan dudi 100 triéu ddng /01 don
vi tai san (Khdng bao gom tai san la tru so lam viéc, co s¢ hoat dong su
nghiép, xe 6 t0).

2.2

Céch thirc thuc hign TTHC: Nop hd so truc tiép hoac giri qua duong buu
dién den Bo phan TN&TKQ cua UBND cap xa.

2.3

Thanh phan hé so, bao gom: Ban Ban
chinh sao

Vin ban dé nghi hily bo quyét dinh ban dau gia cia co X
quan duoc giao nhiém vu to chic ban tai san (trong d6
néu rd 1y do dau gia khong thanh va mo ta day du qua
trinh to chie dau gid).

Vin ban dé nghi huy bo quyét dinh ban dau gia cua cic X
co quan quan ly cap trén c6 lién quan (néu co).

Quyét dinh ban dau gia tai san cia co quan, nguoi co X
tham quyen.

Bién ban ban dau gia tai san (néu co) va cac hd so lién X
quan dén qua trinh t6 chire dau gia tai san.

* Liew y khi ndp ho so:

+ Néu nép hé so truc tiép tai Bé phdn Tiép nhan va Tra két qua cdp xd, truong
hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nép ho so qua dwong buu dién thi nép bdn sao cé chirng thuc cia co quan
c6 tham quyén;

+ Néu ngp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4

S6 lwong ho so: 01(bo)

2.5

Thoi han giai quyét: 07 ngay, ké tir ngay nhan da ho so hop 18.

2.6

Dia diém tiep nhan ho so' va tra két qua giai quyét TTHC: Bo phan
TN&TKQ cua UBND cap xa.

2.7

Co quan thuc hién: UBND cap xa

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap x4
Co quan dwoc iy quyén: Khong

Co quan phdi hep: Khong

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: Co quan dugc giao nhiém vu to chirc ban tai
san cong

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh hay bo quyét dinh ban dau gia tai
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san cong hodc Vian ban thdng béo khong du diéu kién hay bo quyét dinh ban

dau gia tai san cong

2.10 | Quy trinh xi ly céng viéc:
TT Trinh tw Tréch Thoi Biéu mau/Két
nhiém gian qua

B1 | Té chuc, ca nhan nop hd so tai | T6 chuc/ c& | Gio hanh | Mau 01, 02 (néu
Bo phan TN&TKQ cua cdp xa.|  nhan, chinh | c6), 06 va hd so
Cong chuac TN&TKQ kiem tra | Cong chuc kém theo muc 2.3
ho so: TN&TKQ
- Néu hd so day da, hop I 1am
thu tuc tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua.
- Néu hd so chua day du, hop 1¢
thi yéu cau t6 chuc, ca nhan bo
sung, hoan thién ho so.

B2 | Chuyén hd so cho can bd | Congchicc | 0,5ngay | Mau 01, 05 va Hb
chuyén mén xu ly TN&TKQ so theo myc 2.3

B3 | Xem xét tham dinh, xa ly ho| Canbd | 03ngay |Mau 05 va Du
SO cong chuc thao Van ban
- Truong hop ho so khong dap | duoc giao thong bao khong
g yéu cau du thao Vin ban | Xt Iy ho so du dieu ki¢n huy

thong bao khong du diéu kién
hay quyét dinh ban ddu gié tai
san cong trinh 1anh dao UBND
cap xa ky duyét. Chuyén sang
thuc hién buoc 4.

- Truong hop hd so can giai
trinh va bd sung thém, théng
bao bang vin ban cho co quan,
don vi b6 sung, giai trinh.

+ Néu bo sung giai trinh day du
thi Du thao Quyét dinh huy
quyét dinh ban du gia tai san
cong trinh 1anh dao UBND cap
x& ky duyét. Chuyén sang thyc
hién buwoc 4.

+ Néu khdng bé sung, giai trinh
duoc thi du thao Van ban théng
bao khong du diéu kién huay
quyét dinh ban dau gia tai san
cong trinh 1anh dao UBND cap
x& ky duyét. Chuyén sang thyc
hién buwoc 4.

quyét dinh ban
dau gia tai san
cong hoac Du
thao Quyét dinh
hay quyét dinh
ban dau gia tai
san cong da ky
nhay
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- Trudng hop, ho so dap tng
yéu cau thi Du thao Quyét dinh
hay quyét dinh ban dau gia tai
san cong trinh lanh dao UBND
cap xa ky duyét. Chuyén sang
thuec hién buroc 4.

B4

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC

Lanh dag
UBND cap
xXa

01 ngay

Mau 05;
Van ban théng
bdo khong du
diéu kien huy
quyét dinh ban
dau gia tai san
cong hoic Quyét
dinh hay quyét
dinh ban dau gia
tai san cong da ky

BS

Phat hanh vian ban va gui két
qua vé Bo phan TN&TKQ
UBND cip xa dé tra cho t6
chuc, ca nhan

Van thu
UBND xa

0,5
ngay

Mau 05, 06;
Van ban thong
bao khong du
dieu kien huy
quyet dinh  ban
ddu gia tai san
cong hoic Quyét
dinh hay quyét
dinh ban dau gia
tai san cong da
ky, déng dau

B6

Tra két qua cho td chirc c& nhan

Cong chac
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01, 06;
Van ban thong
bao khong du
dieu kien huy
quyet dinh  ban
ddu gia tai san
cong hoic Quyét
dinh huy quyét
dinh ban dau gia
tai san cong

* Truong hop ho so qud han xii 1y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trueée
ngay hét han xir 1y, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 15i va hen
lai ngay tra két qua theo mdu 04 chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé giri cho

t6 chuc, ca nhan.

BIEU MAU




35

Mau 01 Ej
) ) . ) M3u 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

@H

Mau 02 M3u 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so

W
Mau 03 l:ﬂ

Mau 03.docx

|
Mau 04 M&u 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

Mau 05 @

Mau 05.docx

@j

Mau 06 M3u 06.docx
S theo doi ho so

4 |HOSOLUU

- | Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B phan TN&TKQ cua UBND cap
X&. Mau 01, 05 luu theo ho so.

- | H6 so dau vao theo muc 2.3.

- | Vian ban dé nghi co quan, don vi c0 tai san ban giai trinh; Van ban giai trinh
cua co quan, don vi (doi voi truong hop ho so can gidi trinh bo sung).

- | Quyét dinh hiy b6 quyét dinh ban dau gia tai san céng hodc Vin ban théng
bao khong du diéu kién hiy quyét dinh ban dau gia tai san cong.

Ho so duogc luu tai bo phan chuyén mon xu ly chinh truc tlep trong thoi gian 02
nam. Sau do6, chuyén ho so vé phong Luu trit ciia co quan dé luu trit theo quy dinh
hién hanh.
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7. Thanh ly tai san cong

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TC-CS.07
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
Tai san cong c6 nguyeén gié theo s6 séch ké toan dudi 100 trigu dong /01 don
vi tai san (Khong bao gom tai san la tru s¢ lam viéc, co s¢ hoat dong su
nghiép, nha van hoa, hoi quan cac t6 dan phd, thon, xom, trudhg mam non,
tram y té cac xa, phuong, thi tran).
2.2 | Cach thic thuc hién TTHC:
Nop ho so tryc tiép hodc giri qua duong buu dién dén Bo phan TN&TKQ
cua UBND cap xa.
2.3 Thanh phan ho so, bao gdm: Ban | Ban
chinh | sao
- | Van ban d& nghi thanh Iy tai san céng cta co quan nha nudc X
dugc giao quan ly, st dung tai san cong (trong d6 néu rd
trach nhiém t6 chirc thanh 1y tai san; du toan chi phi stra
chira tai san trong truong hop xac dinh viéc sua chira khoéng
hiéu qua).
- | Van ban dé nghi thanh Iy tai san cong cia co quan quan Iy | x
cap trén (néu co).
- | Danh muc tai san dé nghi thanh 1y (chung loai, 0 luong; | X
tinh trang; nguyén gié, gia tri con lai theo so ké toan; 1y do
thanh ly).
- \'(‘ kién bang van ban cia co quan chuyén mon ¢6 lién quan X
v€ tinh trang tai san va kha néng swra chita (doi vai tai san la
nha, cong trinh xay dung chwa hét han s dung nhung bi hu
hong ma khong thé sira chira duoc).
- | Cac hd so khac c6 lién quan dén dé& nghi thanh ly tai san X
(néu co).
* Luew y khi nép hé so:
+ Néu nép ho so truc tiép tai Bé phdn Tiép nhan va Tra két qua cdp xd, truong
hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;
+ Néu nép ho so qua dwong buu dién thi nép bdn sao c6 chirng thuwc cia co quan
c6 tham quyén.
2.4 | S6 lwong ho so: 01(bo)
2.5 | Thoi han giai quyét: 30 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop Ié.
2.6 | Dia diém tiép nhan ho so' va tra két qua giai quyét TTHC: Bo phan
TN&TKQ cua UBND cap xa.
2.7 | Co quan thuc hién: UBND cip x&
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Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: UBND cap x4

Co quan dwoc iy quyén: Khéng

Co quan phdi hep: Khong

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: Co quan, to chirc, don vi c6 tai san du diéu

kién thanh ly.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh thanh 1y tai san hodc Van ban thong
bao khong du dieu kién thanh ly tai san.

2.10 | Quy trinh xi ly céng viéc:
TT Trinh tw Tréach Thoi Biéu mau/Két qua
nhiém gian

B1 | T6 chtic, cd nhan nop hd so | Téchie/ | Gio | Mau 01, 02 (néu cd),
tai Bo phan TN&TKQ cua| canhan, | hanh |06 va hd so kém theo
cap xa Cong chuc| Cong chinh | muc 2.3
TN&TKQ kiém tra ho so: chuc
- Néu hd so day du, hop 16 | TN&TKQ
lam thu tuc tiép nhan hd so
va hen ngay tra két qua.
- Néu ho so chua day du,
hop 18 thi yéu cau té chuc,
ca nhan bo sung, hoan thién
hd so.

B2 | Chuyén hd so cho can bo| Cong | 0,5ngay | Mau 01, 05 va Ho so
chuyén mén xu ly chuc theo muc 2.3

TN&TKQ

B3 | Xem xét tham dinh, xir ly
ho so: Mau 05 va Du thao
- Truong hop h?) so khong cong 26 ngay | Van ban thé‘ng bao
dap ung yéu cau du thao chuc khong du dieu Kién
Van ban thong bao khong | duoc giao thanh ly tai san c@ng
du dieu kign thanh ly tai| xu ly hd hoac Du thao Quyet
san cong trinh l&nh dao SO dinh thanh ly tai san

UBND cap x& ky duyét.
Chuyén sang thuc hién
buoc 4.

- Truong hop hd so can giai
trinh va bo sung thém,
thong bao bang van ban cho
co quan, don vi bd sung,
giai trinh,

+ Néu bd sung giai trinh
day du thi Du thao Quyét
dinh thanh ly tai san cong

cong da ky nhay
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trinh lanh dao UBND cap
x4 ky duyét. Chuyén sang
thuc hién buoc 4

+ Néu khdng bd sung, giai
trinh duwoc thi du thao Van
ban thong bao khong du
diéu kién thanh ly tai san
cong trinh 1anh dao UBND
cap x& ky duyét. Chuyén
sang thuc hién buoc 4.

- Truong hop, hd so dap
tng yéu cau thi Dy thao
Quyét dinh thanh ly tai san
cong trinh 1anh dao UBND
cap xa ky duyét. Chuyén
sang thuc hién buoc 4.

B4 Phé duyét két qua giai Lanh dao | 03 ngay Mau 05;
quyét TTHC: UBND Quyét dinh thanh ly tai
cap xa san cdng hodc vin ban
thong bdo khong du
diéu kién thanh ly tai
san cong da ky
B5 | Phat hanh van ban va gui| Van thu 0,5 Mau 05, 06;
két qua ve Bo phan| UBNDxa| ngay |Quyét dinh thanh ly tai
TN&TKQ UBND cap xa dé san cong hoic van ban
tra cho t6 chuc, ca nhan thong bao khong du
diéu kién thanh ly tai
san cong da ky, dong
dau
B6 | Tra két qua cho t6 chuc ca| Céng Gio Mau 01, 06;
nhan chuc hanh | Quyét dinh thanh Iy tai
TN&TKQ | chinh | san cong hodc vin ban
thong bdo khong du
diéu kién thanh ly tai
san cong
* Truong hop ho so qud han xii 1, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trueée
ngay hét han xir 1y, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 1i va hen
lai ngay trd két qud theo mdu 04 chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé guri cho
t6 chitc, ca nhan.
3 |BIEU MAU
Mau 01

@j

Mau 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
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@j

Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

W
M3u 03 ljj

Mau 03.docx

&
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

W
M3Au 05 ﬂj

Mau 05.docx

@D

Mau 06 M3u 06.docx
So theo dbi ho so

4 |HOSOLUU

- | Mau 01, 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cia UBND cap
xa. Mau 01, 05 luu theo ho so.

- | Hb so dau vao theo muc 2.3.

- | Vian ban dé nghi co quan, don vi, to chac c6 tai san thanh ly giai trinh; Van
ban giai trinh caa td chire, co quan, don vi (@oi Vi truong hop ho so can gidi
trinh bo sung).

- | Quyét dinh thanh Iy tai san hoic Van ban thong bao khong du diéu kién
thanh ly tai san.

Ho so dugc luu tai bd phan chuyén mén xir Iy chinh tryc tiép trong thoi gian 02
nam. Sau dd, chuyén ho so vé phong Luu trit cia co quan dé luu trit theo quy dinh
hién hanh.
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8. Tiéu hiy tai san cong cap xa

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TC-CS.08
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
Tai san c6 nguyén gia theo sd sach ké toan tir 50 triéu dong dén dudi 100
triéu tro 1én/01 don vi tai san.
2.2 | Cach thic thuc hién TTHC:
Nop ho so tryc tiép hodc giri qua dwong buu dién dén BO phan TN&TKQ
cua UBND cap xa.
2.3 Thanh phan hd so, bao gdom: Ban | Ban
chinh sao
- | Van ban d& nghi tiéu hay tai san cong caa co quan nha | X
nuge dugc giao quan ly, su dung tai san cong (trong do
néu rd hinh thac tieu hay, trach nhiém té chuc tiéu huy tai
san, du kien kinh phi tiéu huy);
- | Van ban d¢ nghi tiéu hiy tai san cong ciia co quan quanly | X
cap trén (néu co);
- | Danh muc tai san de nghi tiéu hiy (ching loai, s6 luong; X
tinh trang; nguyén gia, gia tri con lai theo s6 ke toan; ly
do tiéu huy);
- | Cac hd so khac co lién quan dén dé nghi tiéu huy tai san X
(néu co).
* Liew y khi ndp ho so:
+ Néu nép hé so truc tiép tai Bé phdn Tiép nhin va Tra két qua cdp xd, truong
hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;
+ Néu nép ho so qua dwong buu dién thi nép bdn sao cé chirng thuwc cia co quan
c6 tham quyén.
2.4 | S6 lwgng ho so: 01 (bo).
2.5 | Thoi han giai quyét: 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc day du ho so hop Ié.
2.6 | Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Bo phan
TN&TKQ cua UBND cap xa
2.7 | Co quan thuc hién: UBND cip xa.
Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: UBND cap x4.
Co quan dwoc iy quyén: Khéng
Co quan phdi hep: Khong
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Co quan, to chie, don vi ¢6 tai san cong thudc

cac truong hop phai tiéu hay theo phap luat vé bao vé bi mat nha nudc, phap
luat vé bao vé moi truong va phap luat cé lién quan.
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2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh tiéu huy tai san céng hoic Vin ban
thong bao khong dua diéu kién tiéu huy tai san

2.1 | Quy trinh xir ly céng viéc:

0

TT Trinh tu Tréch Thoi Biéu mau/Két qua

nhiém gian

B1 | T4 chuc, ca nhan nop hd so | T6 chie/ ca | Gio hanh | Mau 01, 02 (néu cd),
tai Bo6 phan TN&TKQ cua| nhan, chinh | 06 va hd so kém theo
UBND cép x&. Cong chuc | Cong chirc muc 2.3
TN&TKQ kieém tra ho so: TN&TKQ
- Néu hd so day du, hop Ié
lam tha tuc tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua.
- Néu hd so chua day du,
hop I¢ thi yéu cau to chuc,
ca nhan b6 sung, hoan thién
hd so.

B2 | Chuyén ho so cho can by | Cong chuc | 0,5ngay | Mau 01, 05 va Ho so
chuyé&n mon xur ly TN&TKQ theo muc 2.3

B3 | Xem xét thim dinh, xx ly| Canbo | 26 ngdy | Mau 05 va Du thao
hd so: cong chuc Vin ban théng béo
- Trudng hop hd so khong | duoc giao khong du dieu kién
dap tng yéu cau dy thao | Xu ly ho so tiéu hay tai san cong

Van ban théng bao khong
da diéu kién tiéu hay tai
san cong trinh lanh dao
UBND cap xa ky duyét.
Chuyén sang thyc hién
buoc 4.

- Truong hop hd so can giai
trinh va bd sung thém,
thong bao bang vin ban cho
co quan, don vi bd sung,
giai trinh.

+ Néu bo sung giai trinh
day du thi Dy thao Quyét
dinh tiéu huy tai san cong
trinh 1anh dao UBND cip
x4 ky duyét. Chuyén sang
thuc hién buoc 4

+ Néu khong b sung, giai
trinh duoc thi du thao Van
ban thong bao khong du

hoic Dy thao Quyét
dinh tiéu huy tai san
cong da ky nhay
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diéu kién tiéu huay tai san
cong trinh lanh dao UBND
cdp x& ky duyét. Chuyén
sang thuc hién buoc 4.

- Trudong hop, hd so dap
tng yéu cau thi Dy thao
Quyét dinh tiéu hay tai san
cong trinh 1anh dao UBND
cdp x& ky duyét. Chuyén
sang thuc hién buoc 4.

B4 Phé duyét két qua giai Lanh dao | 03 ngay Mau 05;
quyet TTHC: UBND cap Quyét dinh tiéu huy
xa tai san cong hoic van
ban thong bao khéng
du diéu kién tiéu huay
tai san cong da ky
B5 | Phat hanh vén bdn va gui| Van thu 0,5 Mau 05, 06;
két qua ve BO phan| UBNDxa | ngay |Quyét dinh tiéu hay
TN&TKQ UBND cap xa tai san cong hoic vin
dé tra cho to chuec, ca nhan ban thong bao khong
du diéu kién tiéu huy
tai san cong da ky,
dong dau
B6 | Tra két qua cho to chtc ca| Céng chic | Gid hanh Mau 01, 06;
nhén TN&TKQ chinh | Quyét dinh tiéu huy
tai san cbng hoac van
ban thong bao khéng
du diéu kién tiéu huay
tai san cong
* Truong hop hé so qud han Xt Iy, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trucc
ngay hét han xi 1y, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qud theo mau 04 chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé guri cho
té chitc, c& nhan.
3 |BIEU MAU
)
M?ll,l 01 M3u 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
o
Mau 02 MAu 02.docx
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so
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@j

Mau 03 Mau 03.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
0

Mau 04 Mau 04.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
)

Mau 05 M3u 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
=0

Mau 06 Mau 06.docx
So theo ddi ho so

4 |HOSOLUU

- | Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua UBND cap
X&. Mau 01, 05 luu theo ho so.

- | H6 so dau vao theo muc 2.3.

- | Vian ban dé nghi co quan, don vi, t6 chtc giai trinh; Van ban giai trinh cua to
chuc, co quan, don vi (doi voi triong hop ho so can gidi trinh bo sung).

- | Quyét dinh tiéu hay tai san céng hoac Vin ban thong béo khong du diéu kién
tiéu huy tai san,

Ho so dugc luu tai bo phan chuyén mon xi 1y chinh tryc tiép trong thoi gian 02
nam. Sau do, chuyén ho so vé b phan Iuu trir ctia co quan dé luu trir theo quy
dinh hién hanh.
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9. Xir ly tai san cong truong hep bi mat, bi hiy hoai

KY HIEU QUY TRINH QT.TC-CS.09

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hign TTHC

Tai san c6 nguyén gia trén s6 sach ké toan dudi 100 triéu dong /1 don vi tai
san

2.2

Céch thirc thyc hign TTHC: Nop hd so truc tiép tai Bo phan TN&TKQ cia
UBND cap xa

2.3

Thanh phan hé se, bao gom: Ban Ban
chinh sao

Vin ban dé nghi xur ly tai san cong trong TH bi mat, bi X
huy hoai ctia co quan nha nudc dugc giao quan ly, st
dung tai san cong;

Vin ban dé nghi xir ly tai san cong trong TH bi mat, bj X
huy hoai cua co quan quan ly cap trén (néu co);

Danh muc tai san bi mat, bi hay hoai (ching loai, s6 X
lugng; nguyén gia, gia tri con lai theo s6 ke toan; ly do bi
mat, bi huy hoai);

Cac hd so khac c6 lién quan dén dé nghi tiéu huy tai san X
(néu co).

* Lueu y khi nép hé so:
Néu nép ho so truc tiép tai B6 phdn Tiép nhan va Tra két qua cdp xd, truong hop
yéu cau ban sao thi kém theo bdan géc dé doi chiéu.

2.4

S6 hrgng hd so: 01 (o).

2.5

Thoi han giai quyét: 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc day da ho so hop 18.

2.6

Dia diém tiép nhan ho so va tra két quéa giai quyét TTHC: Bo phan
TN&TKQ cua UBND cap xa

2.7

Co quan thuc hién: UBND cap xa.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap xa.
Co quan dwoc iy quyén: Khong

Co quan phdi hop: Khong

2.8

Doi twgng thyc hign TTHC: Co quan, to chire, don vi c6 tai san cng thudc
cac truong hop phai tiéu huy theo phap luat veé bao vé bi mét nha nudc, phap
luat vé bao vé méi truong va phap luat co lién quan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh xu ly tai san cong trong truong hop
bi mat, bi hity hoai hodc Vin ban thong bao khong du diéu kién xir 1y tai san
cong trong trudng hop bi mat, bi hity hoai

2.10

Quy trinh xir ly cong Vviéc:
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TT Trinh tw Trach | Thoi | Biéu mau/Két qua
nhiém gian

B1 | T6 chic, c& nhan nop hd so tai | To chuc/ | Gio | Mau 01, 02 (néu cd),
Bo phan TN&TKQ cua UBND | canhan, | hanh |06 va hd so kém theo
cap xa. Cong chic TN&TKQ | Cong | chinh | muc 2.3
kiém tra ho so: chuce
- Néu hod so day du, hop 1& 1am | TN&TKQ
thu tuc tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua.
- Néu hd so chua déy da, hop
1& thi yéu cau to chac, ca nhan
bé sung, hoan thién hd so.

B2 |Chuyén hd so cho can bo| Cong 0,5 |Mau 01, 05 va Ho so
chuyén mén xu ly chuc ngay |theo muc 2.3

TN&TKQ

B3 | Xem xét tham dinh, x&r Iy hd| Canbo 26 | Mau 05 va Du thao
SO cong chirc | ngay | Van ban théng béao
- Trwong hop hd so khong dap | duoc giao khong du diéu kien
tng yéu cau du thao Vian ban | Xty ho tiéu huy tai san cong
thong bao khong du diéu kién Sy trong TH bi mat, bi

tiéu huy tai san cong trong TH
bi mat, bi hay hoai trinh I3nh
dao UBND cap x& ky duyét.
Chuyén sang thuc hién burdc 4.
- Truong hop hd so can giai
trinh va bo sung thém, théng
b&o bang vin ban cho co quan,
don vi b6 sung, giai trinh.

+ Néu bd sung giai trinh day
du thi Dy thao Quyét dinh tiéu
huy tai san céng trong TH bi
mat, bi hay hoai trinh ldnh dao
UBND cip x& ky duyét.
Chuyén sang thyec hién buéc 4
+ Néu khéng bo sung, giai
trinh duoc thi du thao Van ban
thong bao khéng du diéu kién
tiéu huay tai san coéng trong TH
bi mat, bi hay hoai trinh I13nh
dao UBND cap x& ky duyét.
Chuyén sang thuc hién buéc 4.
- Truong hop, hd so dap ang
y&u cau thi Dy thao Quyét dinh

huy hoai hoac Dy thao
Quyét dinh tiéu hay tai
san cong trong TH bi
mat, bi huy hoai di ky
nhay
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tiéu huay tai san coéng trong TH
bi mat, bi huy hoai trinh 1anh
dao UBND cap x& ky duyét.
Chuyén sang thuc hién buéc 4.

B4 |Phé duyét két qua giai quyét| Lanh dao | 03 Mau 05;
TTHC: UBND | ngay |van ban thong bao
cap xa khong du diéu kién
tiéu hay tai san cong
trong TH bi mét, bi
hay hoai hoic Quyét
dinh tiéu huay tai san
cong trong TH bi mat,
bi huay hoai da ky
B5 |Phat hanh van ban va gui két| Vanthu | 05 Mau 05, 06;
qua vé Bo phan TN&TKQ | UBND Xa | ngay |Vin ban thong bao
UBND cap xi dé tra cho to khong du diéu kién
chtrc, ca nhan tiéu huy tai san cong
trong TH bi mét, bi
hay hoai hoic Quyét
dinh tiéu huay tai san
cong trong TH bi mat,
bi hay hoai da ky,
dong dau
B6 | Tra két qua cho to chuc ca| Cong Gio Mau 01, 06;
nhan chic | hanh | van ban théng béo
TN&TKQ | chinh | khong du diéu kién
tiéu hay tai san cong
trong TH bi mat, bi
hay hoai hoic Quyét
dinh tiéu huay tai san
cong trong TH bi mat,
bi huy hoai
* Truong hop hé so qua han xit 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trucc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 15i va hen
lai ngay tra két qua theo mdu 04 chuyén sang Bg phdn TN&TKQ dé giri cho
t6 chitc, ca nhan.
3 |BIEU MAU
Mau 01

@j

M3u 01.docx

Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
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Mau 02 'Ej
M3u 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 03 @j
) ) o MAau 03.docx
Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho so

Mau 04 @j
MA3u 04.docx
Phiéu xin 10i va hen lai ngay tra két qua

Mau 05 Iﬁlj
) MAu 05.docx
Phieu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 06 @j
i . M3u 06.docx
So6 theo dbi ho so

4 |HOSOLUU

- | Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai By phan TN&TKQ cua UBND cap
x4. Mau 01, 05 luu theo ho so.

- | HO so dau vao theo muc 2.3.

- | Van ban dé nghi co quan, don vi, to chirc giai trinh; Van ban giai trinh cua to
chuc, co quan, don vi (doi voi truong hop ho so can gidi trinh bo sung).

- | Quyét dinh xir ly tai san cong trong truong hop bi mét, bi hay hoai hodc Vin
ban thong bao khong du di€u kién xu ly tai san cong trong trudng hop bi
mat, bi huy hoai.

Ho so dugc luu tai bo phan chuyén mon xir Iy chinh tryc tiép trong thoi gian 02
nam. Sau do, chuyén ho so vé phong Luu trit cua co quan dé luu trir theo quy dinh
hién hanh.

UY BAN NHAN DAN TINH
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